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一九八九年二月二十日 川财行( 1989) 4 号

近年来，由于各项费用开支培加，观行差旅费、会议费已不过且主化了的情况。为了加

强对差旅费、会议费的管理，使之符合科学、合理、节约的原则，把据财政部 (1988) 财文字

第 742号迫扣，综合我省实际情况，我们重新制定了《四川省在级行政亨业单位工作人员差

旅费开支规定》和《四川省省级行政芋业单位会议费开支规定 》 ，经省政府批准，现发给你

们，自一九八九午二月一日起执行。我斤川财行 (l98C 〉 1 号《印发修订的〈四川省国家机

关、企业、亨业单位工作人员差旅费、会议费开支规定〉的追扣?、川财行 (1937) 8 号《关

于省级行政、亨业羊位工作人员址， iE 试行位富贵包子办法的通知古以及川财行 (1988)21 号

《关于调整注:王伙食补均标准的通知 >H口过去的其他有关规定与本规定有机触的，以本规定

为准。

‘ 

四川省省级行政事业单位工作人员

差旅费开支规定

-条 为了保证出差人员工作与生活的需要，并贯彻勤俭节纯、艰苦奋斗的精神.特

制定本规定.

第二提 出差人员的住宿费、市内交窍费、伙食补助费，实行分项计算，总额包干，调

剂使用，节约归己，超支不补的办法。 IJZZip 干办垃适用于厅(只)长及其以下人员，副省

级以上干部及随行人员一人，可在各自的规定标准内实把实铺 。

实行总额包干办茫后，各单位安排工件人员出差时，要定任务、定人挝、定地点、定时

间、定包干费用。如因特殊情况，实际出差天致超过原定计划天数的，须经单位领 导批准，

否则，对虫超过天羔的!ft.用，财务部门不于在销。

住宿费、市内交通费和伙食补助费，均按出差的实际天鼓计算。{旦当天 fJ:返的不计发住

宿费。

三条 工作人员出差的交通费和住宿费开支标准 z

(一)乘坐车，船、飞机和!住宿的等级标准，按下列j规定执行 2
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\ \、 住宿费标准
誓要街枪 \\ 项目 其他交 一-

火车轮船飞机 省外
\ 通工具 省内

职务 -般深圳市
、飞 地区珠海市

软席-等 等按实省政府副省长，以及相当职务的人员 40元 60元 30元
车舱位舱位报销

省级正副厅(局〉长，以及相当职务人员。被 软 一 按 20元 30元 16元

实 l席 等 等
骋任或任命为中央和省级机关的部正副总工程 车 舱 舱 报
师， 总工程师，高等学校教授，科研单位研 位 位 销

究员，医疗卫生单位主任医师，文化艺术单位

艺术级人员，基础工资和职务工资之和在

160元 (λ类工资区)以上的高级工程师，高

级经济师，高级会计师，副教授，副研究员，

副主任医师，艺术→级人员，以及相当以上技

术职务人员

硬席 →等普通 按实
其余人员 12元 18元 10元车 舱位舱位 报销

注 :1.其他交通工具不包括出租汽车z

2.深圳、珠海市期间的住宿费，按实际住宿天数计算。

工资制度改革前原行政十四级，高教、科研、工程技术人员(实行国家机关工作人员工

资标准表〈四〉之一至五)六级，文艺、卫生七级以上人员，原来已享受乘坐火车软席、轮船

一、二等舱位.飞机一等舱位的，其乘坐车、船、飞机及居住旅馆的待遇不变，报销标准按

本条执行。

住宿费实行包干办法后，住宿费收据应作为报销差旅费的原始凭证，交单位财务部门备

查。

(二)乘坐火车，从晚八时至次日晨七时之间，在车上过夜六小时以上的，或连续乘车

时间超过十二小时的，可购同席卧铺击。

(三〉副省级以上人员出差，因工作需要，随行人员一人可以乘坐火车软席或轮船、飞

机一等舱位。

(四)出差人员乘坐飞机要从严控制。科级及其以下人员出差，因路途较远或任务紧急

的，须事先经单位领导批准方可乘坐飞机。乘坐飞机的批准权，厅(局)级以上单位为厅

(局)领导，县级及其以下单位为县级领导批准。

(五)出差期间，不分职务(不含副省级以上干部及随行一人们一般每人每天可发市

内交通费省外一元、省内八角包干使用(自带车出差人员不发)。除从机场到达单位之间发

生的交通费可凭据按实报销外，出差人员不再报销市内交通费。

四条乘坐火车符合第三条第(二)款的规定，而不买卧铺票的，节省下的卧铺

费，原则上全部发给个人。但为了计算方便，可按本人实际乘坐的火车硬席座位票价折算成
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一定比例发给z

(一)乘坐火车慢车和直快列车的，分别按慢车或直快列车硬席座位票价的百分之六十
发给，乘坐特快列车的，按特快列车硬席座位票价的百分之五十发给。

(二)符合乘坐火车软席卧铺条件的，如果改乘硬席座位，也按规定的硬席座位票价的
比例发给z 但改乘硬席卧铺或软座的，不执行本条(一)款的规定，也不发给软卧与软座、或
硬卧票价的差额。

五条夜间乘坐长途汽车、轮船最低一级舱位(统脑)超过六小时的，每人每夜按第
六条( .)款规定的标准，另行发给补助费。

六条 出差人员伙食补助费 z

(一)工作人员的出差伙食补助费，不分途中和住勤，每人每天补助标准为 4TE F 在深
圳、珠海市期间每人每天 7 元。

(二)工作人员到本市城区内的其他单位联系工作，不论时间长短，均不发出差补助
费。由于在外工作不能回家或不能回单位食堂就餐的，可发给误餐补助费。

(三)出差人员在飞机、舰艇上工作，必须吃空勤灶、舰艇灶的，除个人负担 1 元外，
差额部分可凭证明回所在单位报销。

七条 工作人员到外地参加各单位召开的订货、配件、物资分配、产品验收、鉴定、

评比和小型调查研究会、座谈会，其住宿费、市内交通费、伙食补助费，由参加会议人员回

所在单位按差旅费开支规定办理。到外地参加其他会议，除去往返路途时间外，一律不得再

回单位报销差旅费。

八条下列人员不实行总额包干办法 E

( .)到基层单位实(见)习，支援工作，以及各种工作队、医疗队、讲师团等人员。

这类人员在基层工作期间只发给伙食补助费，每人每天补助标准为 z 省外一般地区2.4 元，

深圳、珠海市4.25G;省内一般地区1. 5元，甘孜州、阿坝州、凉山州及乐山市的马边、峨边

县2 元。

(二)省级机关选派离开原单位所在地到基层单位锻炼的人员。这类人员在锻炼期间只

发给伙食补助费，每人每天补助标准为 z 甘孜州、阿坝州及凉山州所属的雷波、美姑、甘

洛、越西、喜德、昭觉、金阳、布拖、普格、木旦、盐源以及乐山市的马边、峨边县1.8元，

其余市、地、川、县1.4元。

(三)到外地参加各种训练班学习期间的人员。

(四)各单位认为不宜实行总额包干的执行特殊任务的出差人员。

九条 工作人员趁出差或调动工作之便，事先经单位领导批准就近回家省亲办事的，

其绕道车、船费，扣除出差直线单程车、船费(火车按快车〈包括特快〉票价计算，符合乘坐

硬席卧铺条件的，包括硬席中铺票价，符合乘坐火车软席卧铺条件的，包括软席卧铺票价 z

轮船按三等舱位票价计算，符合乘坐轮船二等舱位的，按二等舱位票价计算) ，多开支的部

分由个人自理。如果绕道车、船费少于直线单程车、船费时，应凭车船票按实支报。不友绕

道和在家期间的出差伙食补助费、住宿费和市内交通费。

}十条 工作人员调动工作的交通费、住宿费、伙食补助费，除按照第三、四、五、
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六、八条坦言执行外，其他开支援下列规定办理 z

〈一)同庸的父母、配偶、十六周岁以下的子女租卧须瞻养的家属，随同调动时所需酌

变:司费、 住宿 22 1t 伙台补助赁，均按被调动工作人员除标准友给。己、市十六周岁的子女随同

; !J: ! 功的怀 jl71 i1 flj ， t豆'一 Jt 工作人员际市发给。

( 二 )夫妇双方都足工作人员而又同时调动的，其交通费、住宿安均按职务高的一方的

标准 发给。

(王)工作人员调动工作，一般不得乘坐飞机。

(囚)工作人员词动工作的行李、家具寄托运费不分工作人员和家属，每人在不超过二

百五十全 斤的范围内芝实文报(其中=生活上急需的物品，每人可在五十公斤的范围内托运

快件)。个月|l 院帘行李、 家具等 :磕过以上规定的，须经调出单位领导批准，按批准数支报。

但 Jtt 7122t 不得植且 规定军髦的一倍。超过一倍以上的部分由个人自理。个人的书籍、仪器运

费，可在以上限 :1: 之外凭据 JfZ 销。行李、家具等包装费用，均由个人自理。

(五〉工作人员(包娼由部队转业到地方工作的干部)调动时，本人及其同行家属的旅

费( 包括行李吕 117 ) ，由 两 出单位按合理骆线、规定标准计算发给， 至Ij达调入单位后结丹 ，

多退少补，作为增加或?在少调入单位的差旅费处理。

(六)挝归功工作人员肘陪同居住家属，应与工作人员同行，暂时不能同行，经iF占jf、单

位同意的，可暂 Ei[旱地，以后迁昏时凯旅费，以及被调动人员的非随同尼住家 !苔 ，按照规

哇， 经批准迂到拉问动工作人员的工作单位所在地的旅费， ;tfJ 由调入单位发给。

能十-条 职工搬迁家属路费。按有关政策规定，并经组织批准，将原未随同本人居住

院配偶(非工作人员)及其亲属迁到工作单位所在地的，由工作人员所在单位按第十条有关

规定标币发给 tR 费。

十二条 工作人员出差期间，因游览或非因工作需要的参观而开支的一切费用，均由

个人白，即。出 茬人员不准接受以任何名义、任何方式用公款选行的请客、送礼。各级何导干

部已以 9 作则，模范地执行制度。

实行总额包干办法后，各接待单位要根据各类人员的包干标准适当安排，不得以任何名

义免收或只象征性收费。对弄虚作假.虚报冒领、违反规定的，应战国务院《关于违反财政

法规处罚暂行规定》 处理。

第十三条 省;二机关的具体实施办法，由省政府机关事务管理局制庄，并报财政厅各
4 
7忌。

在外地的省军二行攻事业单位和派驻外地机构的工作人员， -f41按照当地规定的差旅货开

支标准fJ~俨.

第十 Et: 省级各党派、名人民团体的出差人员，参照本规定执行.

第十五条 省级在蓉企业单位的差旅费开支标准，可参照本规定执行。
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各类会议每人每天的伙食费、住宿费和公杂费，均按下列际准实行包干开支 2

! 伙食费 ;tF 
王F「了平_b-运

f 标准 ; 伙食 i 代表 ! 费 i 

二 一一一一一-一一←一一一- i一一 ;一边且 l且主Li--J
工艺 jjf怡、人代会、政协全体委员会 i!1:11 :1111|旦!!!ftf

综合性的先进生产者代表会、劳模会，烈军! : ! i i 
: 届"Í-~卖会、群变团体代表会，有凡弟省参加的!9.oo ! 7.5011.50 il2.oo i 0.50 
;卦片会、民作k l 

一一一一一一 !一一一- ，一一-一「一一一- 1

三类! 川会议 i8.ooMJ川1. 50 110.00 

、

四川省省级行政事业单位会议费开支规定

第-务 省级各行政、事业单位都应改进工作作风，大力擂减会议。必须召开的会议，

要事前作好充分准备，会期和与会人数以及经费预算等都要从严控制，尽量压缩，并
;2批。

二条

' 

公
杂
费

0.50 

~
口
t
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类另!!
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剪三条 召开各类会议，对家住在市内的与会人员(含工作人员) ，除特殊需要外，一

放不安排住宿。对会议用餐，要改变过去统一包伙集体用餐的传统作法。承办单位要积极创

造条件，克服困难，逐步实行分餐制，或在不影响会议召开的前提下，采用食堂零餐制，由

召开会议单位将会议伙食补助费发给个人掌握开支。

第四条 仔织各行ESJ 、 亨业单位内部召开的会议，均不开支会议贺。

五条 召开往附会议，必须坚决贯彻执行中央，国务院的有关规定，不准在高级宾

阳.饭店j-f会，不冯用公款请客、送礼、看戏、看电影、照像和游览，不得以任何借口突破

包干标准。

第六条 :立自 [J] 定工资收入的人朵，参加省级各部门召开的会议，除由召开会议单位负

担差旅 焚、医药挠、伙食费外，每人每天友给误工补贴2.00元。有国起工资收入的不友。

33 七条 党代会、人代会、政协全体委员会的会议工作人员，应控制在代表总人数的百

分之三十以内，其他会议工作人员，应控制在代表总人数的百分之十五以内二

会议自办伙食临时j告 ifi 炊事员，按参加会议总人数 (包括工作人员)每四十人雇请一人
计算，炊事员工;三在会议费内报销 z 会议伙食由旅罚、餐厅代办的，其按规定支付的管理费
在会议费内报俏，会议伙食由机头招待所办的，机关招待所收取的管理货，不得超过会议人

5义和伙食标准i才算的伙食费的百分之十五。
23八条 会议所需一般印刷费、租赁费在公杂费内开支，一、

费、会议室租赁挠、会议交通费，本着节约的原则核实开支。

二类会议必需的大宗印
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