附件2

会计岗位考试大纲

《政府与非营利组织会计》

贺旭玲、梁星主编，中国市场出版社出版

一、政府非营利组织会计概述

1、政府与非营利组织会计的概念

2、政府与非营利组织会计的组织体系
3、政府与非营利组织会计的特点和意义
4、 政府与非营利组织会计的对象和任务
二、政府与非营利组织会计核算基础知识
1、会计的基本前提
2、会计要素和会计等式
3、记账方法和记账基础
4、政府与非营得组织会计的记账程序
三、财政总预算会计概述
1、财政总预算会计的概念和特点
2、财政总预算会计核算的一般原则和工作组织
四、财政资产
1、财政性存款
2、有价证券
3、暂付及应收款项
4、预拨款项
五、财政负债与净资产
1、负债
2、净资产
3、财政周转金
六、财政收入
1、一般预算收入
2、基金预算收入和专用基金收入
3、资金调拨收入
七、财政支出
1、一般预算支出
2、基金预算支出和专用基金支出
3、资金调拨支出
八、财政总预算会计报表
1、财政总预算会计报表的编制
2、财政总预算会计报表的审核和汇总
3、财政总预算会计报表分析
九、预算外资金财政专户会计
1、预算外资金财政专户会计概述
2、预算外资金财政专户会计核算
3、预算外资金财政专户会计年终结算与会计报表
十、财政国库支付执行机构会计
1、财政国库支付执行机构的主要业务
2、财政国库支付执行机构的会计核算
十一、事业单位会计概述
1、事业单位会计的特点、对象与任务
2、事业单位会计的一般原则和工作组织
十二、事业单位资产
1、现金与银行存款
2、零余额账户用款额度与财政应返还额度
3、应收及预付款项
4、存货
5、对外投资
6、固定资产
7、无形资产
十三、事业单位负债和净资产
1、负债
2、净资产
十四、事业单位收入
1、补助收入
2、财政专户返还收入
3、事业收入和经营收入
4、拨入专款
5、附属单位缴款
6、其他收入
十五、事业单位支出
1、事业支出和经营支出
2、拨出经费、拨出专款与专款支出
3、上缴上级支出与对附属单位补助
4、结转自筹基建
5、成本费用与销售税金
十六、事业单位会计报表
1、事业单位会计报表的编制
2、事业单位会计报表的审核和汇总
3、事业单位会计报表分析

附件3

基建岗位考试大纲

第一部分《房屋建筑学》

同济大学，西安建筑科技大学，东南大学，重庆大学编

中国建筑工业出版社

第一篇概论
第1章 房屋建筑学研究的主要内容
第2章 建筑设计的程序及要求
第二篇 建筑空间构成及组合
第1章 建筑平面的功能分析和平面组合设计
第2章 建筑物各部分高度的确定和剖面设计
第3章 建筑物体型组合和立面设计
第4章 建筑在总平面中的布置
第三篇 常用结构体系所适用的建筑类型
第1章 墙体承重结构所适用的建筑类型
第2章 骨架结构体系所适用的建筑类型
第3章 空间结构体系所适用的建筑类型
第四篇 建筑构造
第1章 建筑构造综述
第2章 楼地层、屋盖及阳台、雨篷的基本构造
第3章 墙体的基本构造
第4章 墙及楼地面面层
第5章 基础
第6章 楼梯及其他垂直交通设施
第7章 门和窗
第8章 建筑防水构造
第9章 建筑保温、隔热构造
第10章 建筑变形缝构造
第11章 建筑工业化
第二部分《混凝土结构设计原理》

（第2版）
梁兴文  史庆轩编

中国建筑工业出版社

第一章 概论
第二章 钢筋和混凝土材料的基本性能
第三章 结构设计基本原理
第四章 受弯构件正截面的性能与设计
第五章 受压构件正截面的性能与设计
第六章 受拉构件正截面的性能与设计
第七章 构件斜截面受剪性能与设计
第八章 受扭构件扭曲截面受力性能与设计
第九章 正常使用极限状态验算及耐久性设计
第十章 预应力混凝土构件的性能与设计


第三部分《土木工程施工技术》
李慧民编

中国建筑工业出版社

第一章 土方工程
第二章 桩基础工程
第三章 块体砌筑
第四章 混凝土结构工程
第五章 结构安装工程
第六章 建筑结构施工
第四部分《土木工程材料》
尚建丽编

中国建材工业出版社

绪论
第一篇 土木工程材料的基本性质

第二篇 混凝土

第三篇 砌筑材料

第四篇 金属材料

第五篇 防水材料

第六篇 高分子材料

第七篇 功能性材料

