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前  言
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政府信息主动公开基本目录编制规范

1 范围

本标准规定了政府信息主动公开基本目录的编制主体、编制原则、编制方法、征求意见、目录发布

和动态调整要求。

本标准适用于四川省各行政机关(包括各级行政机关，行政机关设立的依照法律、法规对外以自己

名义履行行政管理职能的派出机构、内设机构，以及法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织)。

基层群众性自治组织（居民委员会、村民委员会）可参照执行。

2 编制主体

各行政机关是本单位政府信息主动公开基本目录的编制主体。

3 编制原则

坚持依法依规、统一规范、需求导向、科学准确、简洁便民的原则。

4 编制方法

4.1 梳理公开事项

公开事项应按照“公开为常态，不公开为例外”的要求进行梳理，包括但不限于：

a) 《中华人民共和国政府信息公开条例》规定的主动公开事项；

b) 行业主管部门、政务公开工作主管部门要求的主动公开事项；

c) 年度政务公开工作要点要求的主动公开事项；

d) 业务工作公开流程图梳理出的主动公开事项，具体内容可参考附录 A。

4.2 填写公开要素

公开要素主要包括事项类别、事项名称、公开内容、公开依据、公开主体、公开时限、公开渠道、

公开形式、公开对象、联系电话等：

a) 公开事项类别：是对公开事项的归纳和分类，事项类别之间应不交叉、不遗漏，体现逻辑性、

完整性和系统性；

b) 公开事项名称：应准确、明确、规范，无歧义；

c) 公开内容：应准确、规范、详细，符合法律法规及行业管理相关规定；

d) 公开依据：应完整、准确列明所引法律法规、政策文件的名称、文号等，引用的文件应有效；

e) 公开主体：列明负责公开的机构名称；

f) 公开时限：应自信息形成或者变更之日起 20 个工作日内公开。法律法规、政策文件或有关主

管部门有明确规定的，从其规定；
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g) 公开渠道：政府网站是第一公开平台，可选择一个或多个渠道进行公开，公开渠道包括但不限

于：

1) 政府网站；

2) 政府公报；

3) 政务新媒体；

4) 手机短信；

5) 电视；

6) 广播；

7) 报刊；

8) 公开栏；

9) 电子信息屏；

10) 提供政务服务的场所；

11) 图书馆；

12) 国家档案馆。

h) 公开形式主要包括：

1) 全文公开；

2) 部分公开。

i) 公开对象：可根据公开内容选择向社会公开或向特定人群公开。向特定人群公开时，需注明对

象的具体身份；

j) 联系电话：应填写公开主体的联系电话。

5 征求意见

各行政机关应对政府信息主动公开基本目录通过政府网站、政务新媒体等渠道广泛征求群众意见建

议，并征求上级业务主管部门和同级政务公开工作主管部门意见。政府信息主动公开基本目录格式可参

考附录B。

6 目录发布

政府信息主动公开基本目录形成后，应通过政府网站、政务新媒体等渠道向社会发布。县级以上地

方人民政府应在本级政府门户网站设置专栏，集中发布本行政区域行政机关政府信息主动公开基本目

录。

7 动态调整

各行政机关应结合本单位职能职责、行政权力、公共服务事项、群众关切事项调整等情况，对政府

信息主动公开基本目录进行动态更新。



DB51/T 2656—2019

3

AA

附 录 A

（资料性附录）

业务工作公开流程图示例

图A.1以义务教育领域招生入学工作公开流程图（县级）作为业务工作公开流程图示例。
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图 A.1 义务教育领域招生入学工作公开流程图（县级）
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BB

附 录 B

（资料性附录）

政府信息主动公开基本目录

政府信息主动公开基本目录见表B.1。

表 B.1 政府信息主动公开基本目录

事项
类别

事项
名称

公开
内容

公开
依据

公开
主体

公开
时限

公开渠道 公开形式
公开
对象

联系电话

□政府网站
□政府公报
□政务新媒体
□手机短信推送
□电视
□广播
报刊
□公开栏
电子信息屏
□提供政务服务的场
所
□图书馆
档案馆
□其他

全文公开
□部分公开

向社会公开
□ 向 特 定 人
群公开

注 1：公开渠道为“其他”的，应注明具体的公开渠道。

注 2：公开对象为特定人群的，应注明对象的具体身份。

_________________________________
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