附件1
企业情况说明书编写要求

此材料为申报企业审核的重要凭据之一，请按以下格式和内容要求，认真客观顺序编写。

一、企业基本情况。说明企业的注册时间、建设背景、历史情况、制度建设、管理模式等相关情况。其中重点阐述企业产权关系、法人治理结构、组织机构设置、激励与约束机制、制度体系建设、自我发展的内在要求和动力。

二、企业核心竞争力。

（一）对企业的主营产品、品牌、专利技术进行说明（其中专利技术要阐述其在同行业内的地位）。

（二）对企业的创新能力进行说明（其中重点阐述所拥有的创新机构、人才储备、科研投入）。

（三）对企业的融资能力进行说明。

三、企业成长及扩张能力。

（一）对企业在2015年前竣工投产的支撑性项目进行说明（项目情况、总投资、投产时间、投产后产能及效益）。

（二）对企业在2015前可完成或计划完成的重组扩张情况进行说明（含收购、重组、联营、上市等）。

四、企业可持续发展能力。

（一）对企业目前主导产品能耗、企业单位工业增加值能耗、企业总能耗年降低额、企业环保指标达标排放情况进行说明。

（二）对企业正在进行或计划进行的，通过技术改造实现节能减排、安全生产的情况及改造后效果进行说明。

附件2

申报企业基本情况表

	企业名称
	申报类别
	注册地及通讯地址
	组织机构代码
	行业代码
	所有制形式
	2013年主要经济指标
	主营业务
	所属行业
	法人代表
	联络员姓名
	联络员职务及移动电话

	
	
	
	
	
	
	资产总额
	营业收入
	利润
	税收
	出口创汇
	负债总额
	主营业务成本
	投资收益
	固定资产投资完成额
	期末从业人数
	
	
	
	
	

	
	服务业□
制造业□
其他业□
	
	
	
	国有或国有控股：
央属□
省属□
地方□
民营□
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	需为企业中层以上管理人员
	


申报单位（盖章）                                                                                               单位：万元、万美元、人
附件3
申报材料要求及装订办法

申报材料及装订顺序为：  

1、封面；

2、申报申请（企业正式文件）；

3、申报企业情况表；

4、企业情况说明书；

5、上年度末企业会计报表（经审计）；

6、企业法人营业执照（复印件）；

7、其他相关证明材料（企业获奖证书、专利证书、质量认证等）。

附件4
申请列入大企业大集团培育名单

申 报 材 料

制造业企业    □                 服务业企业  □
企业名称（盖章）：

企业所在地：

申报时间：
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